
Googleتطبيقات جوجل 

ماجد عبده الريمي

وزيادة الإنتاجية



ماجد الريمي متخصص بتمكين وتطوير القطاع غير الربحي بخدمات•
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ما هو 
Google workspace



السحابيةworkspaceGoogleتطبيقات 
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السااحابية  اام عة منااة عاا  التطات طالاطبيقااات الااام تم   ااا  Workspace Googleتطبيقااات 

Google اه  تاضا. للأن ال طال ؤسسات لاحسي  تنظيم الع ل طتعزيز الاعاطن طزياتة الإنااجية    

الاطبيقاااات عة مناااة طاساااعة عااا  التطات الاااام توطااام الع،يااا، عااا  جمانااا  الع ااال  ب اااا  ااام  لااا  

الاماصل  طالاعاطن  طإتارة ال شاريع  طالإنااجية الشخصية

السااحابية تسااان، ال اا ات طال ؤسسااات طال نظ ااات  Workspace Googleإن اساااخ،ات تطبيقااات 

 طنة المصمل ك ا تم    ه  الاطبيقات ع. الوي  ربحية   م تحسي  الانظيم طالاعاطن طزياتة الإنااجية 

.ع  أي جهاز ط م أي عكان  ع ا يايح للف ق الع ل ن  بع، الاعاطن بسهملة ط عالية

السااحابية تاام   شاالاً لااااعلاً  شاياجااات الن ااال طتعاازز  Workspace Googleط اام النهايااة  تطبيقااات 

.،يثةالانظيم طالاعاطن بي  الف ق  ع ا يسان، نلى تحقيق النةاح طالافمق  م بيئة الع ل الح



Google workspaceمميــــزات 

زيادة إنتاجية 
الموظفين

والتشارك و تحليل البياناتالتعاون 

توفير الوقت 

زيادة التنافسية 
في العمل

سهولة الدخول إلى المعلومات خدمة العملاء بشكل أفضل

majedabdoh

توفير المال 
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YouTube Slidese Sheets Docs Forms Photos maps

Gmail Tasks Keep Hangouts Classroom Groups Print

Data Studio Duo

السحابيةGoogleعا م تطبيقات 
طأب ز عناةاتها

Jamboard drawings

majedabdoh



Gmail البريد
Gmail  ااام ة،عاااة الب يااا، الإلكا طنااام الخاصاااة 
طاشاا،اً عاا  أكثاا   Gmailيعاباا   .Googleبشا كة 

ا ةاا،عات الب ياا، الإلكا طناام لاااه ة طاساااخ،اعً
 م ج يع أنحاء العالم 

Drive درايف
ح ياااام   عساااااشة تخاااازي  سااااحابية كبياااا ة تاااااي

لل ساااااااخ،عي  شفاااااام طعشاااااااركة ال لفااااااات 

لااى ي كناا  المصاامل إ. طال سااان،ات بسااهملة

علفاتاااااا  عاااااا  أي جهاااااااز عاصاااااال بالإنا ناااااا  

.طعشاركاها عع الآة ي  للاعاطن نليها

Meet فيديو
نااات تطبياق لإجاا اء عكال اات الفياا،يم طا جا ا

ي كناااااا  إنشاااااااء اجا انااااااات . نباااااا  الإنا ناااااا 

عة،طلااة أط نقاا، اجا انااات  مريااة عااع الاازعلاء 

طالع ااااالاء طالشااااا كاء  طعشااااااركة الشالااااااة 

.طال سان،ات أثناء ال كال ة

Sheets جداول
جااا،اطل لملااال  ااام أتاة ب عةياااة عق،عاااة عااا  
  لملاااال تااااايح لل ساااااخ،عي  إنشاااااء طتح ياااا

ل تع ل جا،اط. طعشاركة الة،اطل نب  الإنا ن 
لملاااال بشااااكل عشااااابج جاااا،اً لباااا اع  جاااا،اطل 

.البيانات الة ى عثل عايك طسم   إكسل

Forms نماذج
 اااام أتاة أةاااا ى عق،عااااة عاااا  لملاااال تساااا ح 
لل ساااااااااااااااخ،عي  بتنشاااااااااااااااء اسااااااااااااااابيانات 

تعابااااا  ن اااااا  . طاساااااطلانات نبااااا  الإنا نااااا 
لملاااااال أتاة لميااااااة طع نااااااة لة ااااااع البيانااااااات 

.طا سافسارات ع  ن،ة ألاخاص بسهملة

Docs مستندات
الساااااحابم ااااام تطبياااااق ععالةاااااة النصااااامص 

اء ال قاا،ت عاا  ليباال يااايح لل ساااخ،عي  إنشاا
طتح ياااااا  ال سااااااان،ات نباااااا  الإنا ناااااا  عةانًااااااا 

يع اااال نلااااى عاصاااافح المياااا  ط  . طبسااااهملة
.ياطل  تثبي  أي ب اع  إضا ية 

workspaceGoogleالأدوات المهمة في 



طريق الدخول

Google docs   

@majedabdoh



@majedabdoh

أسحب بالباركود  للدخول إلى
وسيتم إرسال رابط الدخول على الدردشة  

https://sites.google.com/view/majedcloud/%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%A6%D9%8A%D8%B3%D9%8A%D8%A9


جداول بيانات جوجل

يل هو برنامج  ضمن برامج  جوجل درايف السحابية  ، مجاني و البد

. المنافس القوي لبرنامج مايكروسوفت اكسل 

جوجـل يقـد  تطبيـقتطبيق مميز جدا لتحليل ومعالجة البيانات ،

شــــيت الكميــــر مــــن الإضــــافات التــــي تجعلــــ  تســــت ني عــــن كــــل 

ل تطبيقات المشابهة ممـل إمكانيـة التعـاوع مـخ انخـرين مـن خـا

جــدول واحــد وكــحل  الحلــئ التلقــائي لأي عمــل وكــحل  الســهولة

.واليسر في التعامل 

كما سنشاهد مخ فريق العمل هحه الليلة  

Google Sheets

@majedabdoh



إبراز بيانات  من خال مخططات
.ورسو  بيانية ملونة

الوصول إلى بيانات  من أي مكاع 
وفي أي وقت

يمكن  الدخول إليها من أي جهاز

سواً من الكمبيوتر  أو الهاتف أو الجهاز اللوحي

يتم حلئ جميخ الت ييرات التي تجريها

تلقائيًا أثناء الكتابة دوع الخوف 

Excelإمكانية العمل مخ مللات 

.لا تقلق بشأن تنسيقات الملفات مرة أخرى

Google sheets
جداول بيانات جوجل

@majedabdoh



إمكانية التعاوع مخ انخرين

يش ل مللات الاكسل

مجاني بشكل كامل

Google sheets
جداول بيانات جوجل

majedabdoh

متوفر كتطبيق 



@majedabdoh

https://sites.google.com/view/majedcloud/%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%A6%D9%8A%D8%B3%D9%8A%D8%A9
https://sites.google.com/view/majedcloud/%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%A6%D9%8A%D8%B3%D9%8A%D8%A9


مستندات جوجل

هـــو أحـــد تطبيقـــات جوجـــل المجانيـــة ، وهـــي خدمـــة شـــبي  ببرنـــامج 

ا الــوورد تمككنــ  مــن كتابــة تقريــر، أو خطــاب  ومعالجتهــا وطباعتهــ

ـــل أي معـــالج  ـــق بكـــل ســـهولة، مم ومشـــاركتها والتعـــديل والتعلي

كما يمكن  دعوة أشخاص ، والتعاوع معهم . نصوص آخر 

وهــــــو مــــــن التطبيقــــــات المتصــــــلة بخدمــــــة التخــــــزين الســــــحابي

Google docs 

@majedabdoh

Google Drive



يتالرسو  البيانية في قوقل شربط

استكشاف البحث عن الكلمات 

ترجمة النصوص

إدراج 

.ترجمة مستند إلى ل ات أخرى 

ي  عبر التعليق والتكليف بمهمة والتنب
البريد الإلكتروني تلقائيًا

Google docs   

تعاوع مخ فريق  أينما كنت 



تنزيل الملف بعدة صيغ

الاستكشاف -عدد الكلمات 

أو ماي  الابتوب –بالجوال –التسجيل بالصوت 

إعدادات الصلحة وتنسيقاتها 

Google docs   

شرح مستندات 

ل نسخ ماحظات كيب إلى مستندات قوق



@majedabdoh

مدخل لاحتـراف 
السحــــابية Google تطبيقـــات

النموذج التلاعلي 

مستندات جوجل

https://bit.ly/3PNmsdl


@majedabdoh

0566065533

011-2000290
Webinars@tts.sa

@altqniah

TTS.SA

عادة الناجحين–التعلم المستمر 

سلسلة من الندوات المباشرة عبر الإنترنت يقدمها 

،نخبة من الخبراء والمتخصصين

لدى كافة أفراد المجتمخ رفخ الوعي التقني بهدف المساهمة في 

لمشاهدة محاضرات 

ويبينار التحول التقني 

mailto:Webinars@tts.sa
https://twitter.com/altqniah
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