


الحمد لله رب العالمين، والصلاة والسلام على أشرف
.جمعينوصحبه أآلهالمرسلين، سيدنا ونبينا محمد، وعلى 
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:فتم إعداد هذه اللائحة من قبل الهيئة العامة للأوقا

والذيهـ،1442/5/21وتاريخ(286)رقمالوزراءمجلسقرارإلىاستنادا
..للأوقافالعامةالهيئةإدارةمجلسيُصدر":(ثانيا)فيتضمن

خالفاتوموالتزاماتشروطمنالنظارةبأعماليتعلقماتتضمنلائحة-2
"...منهاأيعلىالمترتبةالعقوبةوتحديد
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اللائحةعدد مواد 

.مادة32تتكون اللائحة من 

.هذه المواد أحد أهم المرجعيات الأساسية في العمل المالي للوقف
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:تصنيف الأوقاف

. الأوقاف الكبيرة.1

. الأوقاف المتوسطة.2

. الأوقاف الصغيرة.3

. الأوقاف ذات الانتفاع المباشر.4
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:الأوقاف الكبيرة 

.فأكثرمليون ريال سعودي 200وهي الأوقاف التي يبلغ إجمالي قيمة الأصول الموقوفة التابعة لها 



6

:الأوقاف المتوسطة 

مليون ريال سعودي 50وهي الأوقاف التي يبلغ إجمالي قيمة الأصول الموقوفة التابعة لها من 
.سعوديريالمليون 200حتى أقل من 
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:الأوقاف الصغيرة 

.  سعوديمليون ريال 50وهي الأوقاف التي يقل إجمالي قيمة الأصول الموقوفة التابعة لها عن 
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:الأوقاف ذات الانتفاع المباشر

وقوفالمأصلهامنالاستفادةعليهللموقوفيتحققالتيالأوقافوهي
ستشاريةالا الخدماتتقديمومراكزالطبيةالأجهزةوقفمثلمباشربشكل
.وغيرها
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:إضاءة

ماذا لو كان الوقف مشترك؟•
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حوكمة الجانب المالي في أعمال النظارة 

افصاح/ امتثال/ خارطة طريق
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:خارطة تنظيم عمل النظارة

يحققمابوتطورهشؤونهورعايةالوقفعلىالحفاظإلىتؤديالتيالإجراءاتجميعاتخاذ/1
.الصلةذاتوالأنظمةالواقفبشرطالإخلالدون والاستدامةوالمصلحةالغبطةله

يقدمأنو والنزاهة،الأمانةبمتطلباتأعمالهأداءفيالناظريلتزمالواقف،شرطمراعاةمع/2
علىيةشخصمصالحلتحقيقمنصبهيستغلوألاشخصية،مصلحةأيعلىالوقفمصالح
.مصالحتعارضحالةأيعنللهيئةبالإفصاحالناظرويلتزمالوقف،حساب

وتشغيلصيانةتكاليفلتغطيةوتوزيعهاصرفهاقبلالوقفعوائدمنمبلغاستقطاع/3
.الغرضذلكلالمناسببالقدرالوقفوإدارةلتشغيلاللازمةالأخرى والتكاليفالموقوفالأصل
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:خارطة تنظيم عمل النظارة 

.الواقفبشروطالالتزام/4

،والأنظمةلاميةالإسالشريعةأحكامتقررهاوالتيالنظارةبأعمالالمرتبطةبالواجباتالالتزام/5
.العلاقةذاتالساريةوالضوابطوالقواعدواللوائح

فينشاطبأيالقياموعدمالتبرعاتبجمعالعلاقةذاتوالتعليماتواللوائحبالأنظمةالتقيد/6
.المملكةفيالمختصةالجهاتموافقةعلىالحصول بعدإلاالشأنهذا

وإلىمنالواردةو الصادرةالماليةبالحوالاتالعلاقةذاتوالتعليماتواللوائحبالأنظمةالتقيد/7
.سعوديالالمركزي البنكعنالصادرةالبنكيةالحساباتقواعدخاصوبشكلالمملكة،خارج
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:امتثال
تصدرهاالتيوالتعليماتاللوائحأحكامومعالواقفشروطمعتتوافقداخليةلوائحإعداد/1

.والمتوسطةالكبيرةللأوقافوذلكالهيئة

ةالمملكخارجمستحقون للوقفكانإذاماحالةوفيالوقف،عوائدلصرفآليةوضع/2
.بذلكالهيئةوإشعار

تعلقةالمذلكفيبماالوقفلإدارةاللازمةوالإجراءاتوالسياساتالداخليةاللوائحإعداد/3
.والمتوسطةبيرةالكالأوقاففيوتحديثها،ومراجعتهاواستثمارهاوصرفهاالوقفعوائدبتحصيل

غلالهاواستمنهاوالصرفحمايتهايكفلبماالوقفلأموالرقابيةوضوابطأنظمةوضع/4
.المعاييرأفضلبحسب
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:امتثال
لتعاملاتاكافةإجراءخلالهمنيتمالمملكة،فيالبنوكلدىالوقفباسمأكثرأوبنكيحسابإنشاء/5

.الشخصيةالأموالمعبالوقفالخاصةالأموالخلطوعدمشؤونه،وإدارةبالوقفالخاصةالمالية

.العربيةباللغةالماليةالتعاملاتكافةتسجيل/6

(سنواتعشرعنتقللالمدة).منتظمةبطريقةوالمراسلاتالوثائقحفظ/7

حاسبينممنوالمعتمدةالمدققةالماليةالقوائموإعدادالوقف،أنشطةلكافةالتقديريةالموازنةإعداد/8

.منهابنسخةالهيئةوتزويدالمتوسطة،الكبيرةللأوقافمعتمدينومراجعين

وقافوللأ الصغيرة،للأوقافوذلكالوقف،ومصروفاتوارداتيوضحسنوي بشكلماليبيانإعداد/9

.منهابنسخةالهيئةوتزويد،ومصروفاتوارداتوجودحالفيالمباشرالنفعذات
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:امتثال
:العوائدصرف/10
.الوقفوثيقةفيمحددماهووفق•
.بالوقفالخاصةالبنكيةالحساباتعبر•

مدةلالخصرفهايجبلصرفهاموعدالواقفيحددلمحالوفيالمحددةالصرفمواعيدفيالصرفيتم•
.الماليةالسنةنهايةتاريخمنأشهرثلاثةتتجاوز لا

.عليهمالموقوفعلىالصرفعملياتتوثيقيجب•
.ةالمملكفيبهاالمعمول الأنظمةوفقمرخصةتكون اناعتباريةجهةخلالمنالصرفحالوفي•

الواقفرطشأوعليهالموقوفتسميةانقطعتأووصفهأوبعينهعليهموقوفاالواقفيحددلمحالفي•
هواومالواقفقصدوفقالوقفعوائدصرفمراعاةالناظرفعلىوالإحسان،البرأعمالعلىعاماكان
الأحوالميعجوفيوالاجتماعية،الاقتصاديةالتنميةفيالوقفدور منيعزز وماأجراوأعظملهنفعاأكثر

.الواقفقصدلتحديدالمختصةللجهةالرجوعالناظرعلى
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:امتثال

:الاستثمار/11
.الإسلاميةالشريعةأحكاممعمتوافقاالاستثماريكون أن•

.المملكةفيبهاالمعمول الصلةذاتوالتعليماتواللوائحبالأنظمةالالتزام•

اطره،بمخمقارنةمجدياعائدهيكون وأنللمخاطر،المقبول الحدإطارفيالاستثماريكون أنمراعاة•
.عاليةلمخاطرالوقفتعريضوعدم

.الوقفعوائدتنميةبهدفالموقوفالعقارأصلعمارة•

.واقفالشرطوفقونمائهالوقفاستدامةلضمانالاستثمارعملياتكافةفياللازمةالعنايةبذل•

.المختصةالجهةإذنبعدإلاالوقفأصليستبدلانللناظريسمحلا•
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:امتثال

توافرتذاإأوالاشتباهعندفوراالدولةأمنبرئاسةالماليةللتحرياتالعامةالإدارةإبلاغ/12
جريمةحصلاتمتتمثلبعضهاأوللوقفالتابعةالأموالأنفيللاشتباه؛معقولةأسبابلديه

تلكفيخدمتستسوفأنهافيأوالإرهابتمويلأوالأموالغسلبعمليةعلاقتهاأوارتباطهاأو
.العملياتهذهمثلإجراءمحاولاتذلكفيبماالعمليات

الخاصةبيةالتدريالبرامجومنهابالأوقافالمتعلقةوالتدريبيةالتوعويةالبرامجحضور /13
.الوقففيللعاملينالإرهابوتمويلالأموالوغسلجرائمبمكافحة
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:امتثال

:يحضر على الناظر/ 14
.أو غير مباشرالتعاقد في أعمال الوقف أو تنفيذها مع نفسه أو أحد أقاربه حتى الدرجة الثانية بشكل مباشر•

.استخدام أي معلومات أو بيانات تخص الوقف وأعماله وأنشطته لتحقيق منافع شخصية•
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:افصاح
.طلبهاوحالبمصالحهم،تعلقتإذاعليهمللموقوفوالبياناتالمعلوماتإتاحة/1

الكبيرةافالأوقوخصوصاللوقف،الماليةالقوائمعلىدوريةبصفةعليهمالموقوفاطلاع/2
.والمتوسطة

والمعتمدةققةالمدالماليةوالقوائمالوقف،أنشطةلكافةالتقديريةبالموازنةالهيئةتزويد/3
.المتوسطةالكبيرةللأوقافولذلكمعتمدينومراجعينمحاسبينمن

لأوقافلوذلكالوقف،ومصروفاتوارداتيوضحسنوي بشكلماليبيانبالهيئةتزويد/4

.ومصروفاتوارداتوجودحالفيالمباشرالنفعذاتوللأوقافالصغيرة،
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:العقوبات
وأحكاماللائحةهذهأحكاممنحكملأيالإدارةأوالناظرمنصدرإخلالأوتجاوز كل

منرأكثأوواحداعليهفتوقععليهفتوقعالعلاقة،ذاتوالتعليماتواللوائحالأنظمة
:التاليةالعقوبات

.الإنذار.1

.ريالألفخمسمائةتتجاوز لاماليةغرامة.2

.يوماتسعينعنتزيدلامدةالنظارةفيالناظرعملإيقاف.3

.الناظرعزل .4


