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خصائص متقدمة لتطوير الإنتاجية وسير 
Wordالعمل في برنامج 

تقديم
محمد عبدالفتاح



الاهداف الرئيسية 
من المحاضرة

تمكين المتدرب من التعرف على برنامج •

الوورد 

استخدام برنامج الوورد بسهولة•

درب توفير وقت استخدام البرنامج لدى المت•

من خلال تمكينه من برمجة أدوات البرنامج



معلومات عن 
المتدرب

ية عام في مجالات تحليل البيانات و الاعمال الإدار12خبرة •

والتدريبية

مدرب معتمد من اكثر من جهة•

متدرب في مختلف المجالات7000تم تدريب اكثر من •

محاضر في العديد من منصات التعليم عن بعد•

متخصص في تدريب برامج الاوفيس والبور بي أي•

اقدم استشارات في برامج الاوفيس والبور بي اي•



للتواصل



01

محاور 
المحاضرة

03

02

04

التعامل مع أدوات 
الكتابة الأساسية 

والتنسيقات

دمج المراسلات -
وتكامل برنامج وورد 

مع اكسل وباوربوينت

برمجة برنامج وورد 
وصنع مستندات 

تفاعلية ونماذج إدخال

دوال ومعادلات في 
Wordبرنامج 



لكمشكراً
Thank you

محمد عبدالفتاح
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