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SWAYبرنامج 
ةلعروض وتقارير تفاعلية جذاب

هناء بنت محمد أبا الخيل. د



المحاور

:البرنامجمحاور

؟SWAYبرنامجهوما

الجهات؟منهتستفيدكيف

لاستخدامه؟وتطبيقاتنماذج



؟ SWAYما هو برنامج 



:برنامج سواي هو

هو أحد برامج مايكروسوفت أوفيس مثل الإكسل❑

..والوورد والبوربوينت 

يمكن استخدامه في إنشاء ومشاركة العروض ❑

.التقديمية والتقارير والقصص التفاعلية

هذه الدورة تشرح كيفية إنشاء تقارير تفاعلية❑

.باستخدام سواي مع التطبيق العملي



:واجهة برنامج سواي وكيفية الدخول

https://sway.office.com/lsJwNUEHURJbdmbH?ref=Link


بطاقة العنوان لملف سواي

عنوان ملف: بطاقة العنوان

بالضغط عليها إظهار التفاصيل: تفاصيل



بطاقة العنوان لملف سواي

إضافة صورة خلفية للعنوان: إضافة خلفية

إضافة صورة شعار شفافة تدمج مع الخلفية: إضافة شعار



بطاقة العنوان لملف سواي

يعني جعل الخط عريض أو نحيف : إبراز ( إ ) 
يعني جعل الخط مائل أو مستقيم: تمييز( ت ) 

يعني إدراج ارتباط تشعبي لأي رابط : ارتباط��

اتجاه الكتابة من اليمين لليسار ¶ ‹
اتجاه الكتابة من اليسار لليمين› ¶



بطاقة النص

:تزيد بطاقة النص بالآتي
يعني تحويل بطاقة النص إلى بطاقة عنوان: عنوان

علما إن كان أكثر من سطر فإنه يحول النص إلى نص )
(عنوان من الموضع المشار إليه بالمؤشر فلينتبه

تنقيط الفقرات المعدودة: تعداد نقطي
ترقيم الفقرات المعدودة: تعداد نقطي



بطاقة النص

:نتحكم في حجمها بمستويين
تعيين التركيز على هذه البطاقة إلى دقيق 

تعيين التركيز على هذه البطاقة إلى متوسط
سلة المحذوفات لحذف البطاقة��
:يعني تحديد البطاقة لأجل⬜
تحريك البطاقة ونقلها✓
أو لتجميع البطاقات أو فكها✓
سواء بسلة المحذوفات أو )أو لحذف البطاقة ✓

(دلييت



بطاقة الصورة والفيديو

:تزيد بطاقة الصورة والفيديو بالآتي
إضافة صورة أو فيديو❖
يد يعني تحديد حدود الصورة التي نر: النقاط الهامة❖

إظهارها بالضغط عليها 
إما كامل الصورة.1
أو جزء منها.2
نتحكم في حجمها بمستوى ثالث تضاف ➢

:للمستويين السابقين في بطاقة النص
تعيين التركيز على هذه البطاقة إلى مكثف➢
تسمية توضيحية للصورة والفيديو➢



بطاقة الصورة

:إدراج بطاقة صورة

صورة/ المقترح )+( / 

عرض متسلسل/ المقترح )+( / 

تحميل/ المقترح )+( / 

صورة/ الوسائط )+( / 

تحميل/ الوسائط )+( / 

اختيار نوع عرض مجموعة الصور/ مجموعة )+( / 



يوبطاقة الصورة والفيد

طريق إدراجها

السحب والإفلات من الجهاز❖

اختيار موقع الصورة أو الفيديو من الجهاز أو من ❖

م المواقع بالضغط على المقترح يسارا وكتابة اس

الصورة أو الفيديو

ثم عملية التحديد والإضافة



بطاقة الفيديو

فيديو/ الوسائط )+( / 

تحميل/ المقترح )+( / 



بطاقة الصوت

:تزيد بطاقة الصوت بالآتي

إضافة ملف صوتي محفوظ��

تسجيل صوت��



نبطاقة التضمي

تضمين/ الوسائط )+( / 

(نسخ الكود البرمجي ولصقه)تضمين أي 
تغريدة تويتر ▪
(استبيان الكتروني)نموذج قوقل ▪
تضمين ملف سوي آخر▪



بطاقة التحميل

اختيار ملف وورد أو بي دي اف/ تحميل )+( / 

:ثم اختيار
تضمين ▪
استيراد▪



تصميم وأنماط

بالضغط على تصميم

ثم الأنماط لاختيار النمط المناسب لذائقتك



المشاركة

نسخ الرابط وإرساله



؟كيف تستفيد منه الجهات
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تستفيد منه
الجهات 

03

02

04

كيفية إعداد السيرة
.الذاتية التفاعلية

إعداد عروض تقديمية
.تفاعلية

.ةإعداد التقارير التفاعلي

تكوين قصص بطرق 
.جذابة
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تستفيد منه
الجهات 
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06
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ي إنشاء عرض تسويق
.وإعلانات

.ألبوم للصور

.كتابة مقالات ورسائل

.مدونات وأخبار
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وماذا أيضا؟
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10
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؟؟؟

؟؟؟

؟؟؟

؟؟؟

https://sway.office.co

m/GjzLs2MEloCThCyj

https://sway.office.com/GjzLs2MEloCThCyj


؟نماذج وتطبيقات لاستخدامه



نماذج وتطبيقات 
لاستخدامه

واجهةةةةةةةةة برنةةةةةةةةامج سةةةةةةةةواي 
وكيفية الدخول

جبرنامبأيقوناتالتعريف
سواي

https://sway.office.com/lsJwNUEHURJbdmbH?ref=Link
https://sway.office.com/t7BhsnZ02XnzQi5C?ref=Link


لكمشكراً
Thank you

هناء بنت محمد أبا الخيل. د
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