






:الهدف العام
ي الاستخدام الأمثل للحوسبة السحاب

ن
ن ف ية قوقل تنمية مهارات المتدربي 

ي بيئة التطوع
ن
درايف ف

الأهداف التفصيلية
ن أن يكونون قادر  ي يتوقع من المتدربي  نامج التدريبر :ين على بانتهاء البر

.تعريف الحوسبة السحائبية قوقل درايف
استخدام تطبيق قوقل درايف بمهارة لتنظيم العمل ▪
.التعرف على أنواع الملفات بشكل عام ▪
.على قوقل درايف الاستبيانات المستندات و التعامل مع▪
قوقل درايفتصميم  الجداول والعروض التقديمية ب▪



بدأنا ما عندالأيامتلكنذكر زلنا ما عديدةسنواتومنذ درايفجوجلانتشارقبل
ي الكمبيوتر باستخدامفيها 

ن
لف ن الوسيلةهو CDالمضغوطالقرصوكانالمبن

ي لآخر،جهاز  منالبياناتلنقلالمتاحة
ن
الفلاشر ذواكبدأتوعندما الوقتذلكف

Flash Drive ابةالسحوقتجاءحب  تقنيةبثورةأشبهالأمر كانبالانتشار
ونية .الالكب 



Google Driveبرنامج

Google Driveيللكتتيحتخزينيةسحابةعنعبارة ن جميعلتحميأو تبن
ي الملفاتأنواع

تشفب  علىوقدرتهلأمانهبالوثوقيةيتصفتريدها،الب 
تقملما مملفاتكمنملفأي  إلىيصلأنلأحد يمكنفلا البيانات،جميع
.رضهاعأو تعديلها أو ملفاتكإلىللوصولللآخرينالسماحيةبتعديل

https://www.google.com/drive/


ة ن ي الرائعةالمب 
ن
Googleبرنامجف Drive وقتبأيملفاتكالىالوصولسهولةهي

 كنتسواء
ن
أو كي ذ هاتفكانسواءجهاز أيومنالمواصلاتاو البيتاو العملف

نامجويسرعيسهلكمبيوتر،أو لوحي جهاز  معالملفاتمشاركةعمليةالبر
يلها ملفاتكلعرضأصدقائكدعوةخلالمنأصدقائك ن لىإالحاجةبدونوتبن
ي التقليديةالطرق

ن
يد عبر الملفاتإرسالف ،البر ي

ن
ون نامجاليسمحالإلكب  بالتعديلبر

ي والحفظالمخزنةملفاتكعلى
.المعدلةللملفاتالتلقان 

لماذا قوقل درايف ؟



أهمية قوقل درايف 

ن  Googleبرنامجتمب  Driveي التخزينخدمةبدمج خدماتجميعمعالسحانر
كة ها،Gmailبريدمثلالأخرىجوجلشر نامجيدعموغب  غصيمنالكثب  البر
امج نامجيدعمالفوتوشوب،مثلالاخرىالبر عالميةالاللغاتمنالعديد البر
ية،العربيةاللغةومنها  ن نامجلأهميةنظرا والانجلب  أجهزةلىعيعملفهو البر

يلتشغأنظمةجميعيدعمكما والأيفونالذكيةوالموبيلاتالكمبيوتر 
.الويندوز



ي 
ن
ي يمكن تخزينها ف

؟Google Driveما نوع الملفات الب 

الأفلام والموسيق  والصور والمستندات  Google Driveيدعم 



ي كيف
Googleتطبيقعلىالحصوليمكنبن Drive

؟والكمبيوتر والهاتفالكمبيوتر على اللوحي

يليمكنك ن متاجر منAndroidوiPadوiPhoneأجهزةعلىDriveتطبيقتبن
يلهيمكنك.بهاالخاصةالتطبيقات ن ةالكمبيوتر جهاز أو Macجهازعلىتبن منمباشر

Google



لمزايا لاستخدام قوقل درايفا
. هي تخزين البياناتGoogle Driveـ يجب أن نتذكر أن الوظيفة الرئيسية للأداة1

ي يتم مزامنتها بالك
ي أن المادة الب 

ي سحابة، مما يعبن
ن
امل يتم يتم هذا التخزين ف
 . حصري يعود إلى جوجلserverتوجيهها إلى مخدم

ً
يبق  المحتوى متوفرا
ي المكان والزما

ن
ن الذي للدخول، المشاهدة وكذلك التحميل بواسطة المستخدم، ف

.يريد

ي حال حدوث . ـ إن حماية الملفات ضمن سحابة هي حماية مطلقة و فائقة2
ن
ف

واد فقدان للأداة المادية، مثل جهاز الحاسوب أو الهاتف المحمول الذي كانت الم
ي الأصل، من السهل استعادة الدخول بالكامل إلى

ن
.Google Driveموجودة عليه ف



Googleمنتجعلأخرىنقطةهناكـ3 Drive 
ً
 محررا

ً
كونحقيقةوهي عظيما

ن حب  .سلسِةالمنصة كنهميمفقطأساسيةمعارفلديهمالذينالمستخدمي 
ي الموارد منالاستفادة

.يقدمهاالب 

Googleاستخداميمكنـ4 Driveاءإلىالحاجةدونمنمجانية،بصورة أيةشر
قياماليمكنكلكنالمأجورة،والخططالباقاتبالطبع،هناك،.الخدماتمنخدمة
.ذلكلقاءمبلغأيدفعإلىتضطر أندونمنوالإجراءاتالأمور منبالكثب  



تنصيب قوقل درايف



drive.google.comالانتقال إلى : 1الخطوة 

:، التي تتضمن"ملفاتي"ستشاهد . drive.google.comعلى جهاز الكمبيوتر، انتقل إلى•

الملفات والمجلدات التي تعمل على تحميلها أو مزامنتها•

التي تنشئهاGoogleالمستندات وجداول البيانات والنماذج والعروض التقديمية من •



أنواع الملفات  المدعومة

مستندات    صور  صوت   فيديو•

.  أو على جهاز الكمبيوترdrive.google.comعلى جهاز الكمبيوتر، يمكنك التحميل من•

.يمكنك تحميل الملفات إلى مجلدات خاصة أو مشتركة

.drive.google.comعلى جهاز الكمبيوتر، انتقِل إلى•

.تحميل ملفـــ جديدفي أعلى يمين الصفحة، انقر على•

.اخترَ الملف الذي تريد تحميله من سطح المكتب •



Google Driveسحب الملفات إلى 
.drive.google.comعلى جهاز الكمبيوتر، انتقِل إلى1.

.افتح أو أنشئ مجلدًا2.

.Google Driveلتحميل الملفات والمجلدات، اسحبها إلى مجلد 3.

"الاحتفاظ بنسخة احتياطية والمزامنة"استخدام ميزة 

.على جهاز الكمبيوترثبت التطبيق1.

.على جهاز الكمبيوتر" Google Drive"ستشاهد مجلدًا يسمى 2.

وستراها  Driveوسيتم تحميلها إلى . اسحب الملفات أو المجلدات إلى ذلك المجلد3.



مشاركة الملفات وتنظيمها: 3الخطوة 
اذج ، يمكنك مشاركة الملفات أو المجلدات والمستندات وجداول البيانات والعروض التقديمية والنم

.بحيث يمكن للأشخاص الآخرين عرضها، أو تعديلها، أو التعليق عليها

المشاركة لملف واحد

العروض أوجداول البياناتأوالمستنداتأوGoogle Driveعلى جهاز كمبيوتر، انتقِل إلى1.

.التقديمية

.انقر على الملف الذي تريد مشاركته2.

.أو رمز المشاركة" مشاركة"انقر على 3.

https://drive.google.com/%E2%80%8E
https://docs.google.com/
https://sheets.google.com/
https://slides.google.com/


حة لبيئة التطوع على قوقل دراي فالملفات المقب 
:إنشاء الملفات على قوقل درايف ويشمل

إنشاء مستند⮚
إنشاء الجداولـ 2⮚
.إنشاء استبيان ـ 3⮚
تقديميعرضإنشاءـ 4⮚

⮚.


